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PROVOZNI RAD MS
Cj.: Spisovy / skartaéni znak 18/2019 A.l. A5
Vypracoval: Lenka Skopcova, feditel skoly
Schvalil: Lenka Skopcova, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 8. 10. 2024
Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 8. 10. 2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu., timto se rusi veskeré predchozi smérnice.

PROVOZNI RAD
Materske skoly Pohadka,
prispévkova organizace

Se sidlem: Obecni 101, Brezi 251 01

Rezimova opatieni MS od 26. 8. 2019
§ 7 odst. 2 zdkona 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjSich piedpist



Piispévkova organizace
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L. Identifikacni udaje Skoly

Nazev skoly:

Materska Skola Pohadka, prispévkova

organizace
Sidlo Skoly: Obecni 101
251 01 Brezi
Adresa tkoly: Materska Skola Poh.adka, prispévkova
organizace
Obecni 101
251 01 Brezi
IC: 08097844, datova schranka 2cp7p9s
Reditelka $koly: Lenka Skopcova
5 Kancelar 5 602 567 298
Reditelka MS
trida 725 704 007
E — mail: skolkabrezi@gmail.com
www.stranky: www.pohadkams.cz
Zrxizovatel Skoly: Obec Brezi

Pravni subjekt

prispévkova organizace

Provoz materské Skoly:

07. 00 hod. —17. 00 hod., patek 16:30 hod.

Pocet pedagogickych pracovnikii v 3
pecagog M%' p + asistent pedagoga pro integrované dité dle
’ potieby

Pocet provoznich pracovnikii:

1 uklizecka

Pracovnice obchodniho provozu

Pocet déti a skladba trid:

jednotiidni materska Skola, maximalni pocet 25
déti v heterogenni tridé
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Dopliikové aktivity jsou organizovany jak v budové MS, tak mimo budovu
preventivni program MS
dopravni htisté
exkurze, dle SVP
ozdravné pobyty
divadla
projektové dny — slozky zadchranného sytému a dalsi
spolecné Cinnosti pro déti a jejich rodice - odborné seminate, besidky, dilnicky, besedy s rodici

Stravovani

Stravovani je v MS feSeno formou dovéazeni celodenni stravy s firmou ARTER Ricany, specializujici se
na zajiStovani stravy pro pfedSkolni a Skolni zafizeni, spliiujici veSkeré narocné normy a smérnice.

V MS Pohadka je strava servirovana z piipravny - vydejny, svaéiny ptipravuje MS z dodaného
zasobovani.

I1. ReZimové poZadavky

Provoz mateiské Skoly je s celodennim provozem pondéli-Ctvrtek 7:00 hod. do 17:00 hod., v patek do
16:30 hod. Po této dob¢ je cely objekt elektronicky bezpecnostné zajistén.

Ptichod déti a jejich vyzvedavani je stanoveno Skolnim tadem, s nimZ jsou vSichni rodic¢e na zacatku
$kolniho roku seznameni. Rovnéz s celkovym rezimem MS.
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Denni program

Ranni piichod do MS od 7:00 hod. do 8:30 hod. Pozdé&jsi piichod je mozny, je ale tieba jej predem
dohodnout s ucitelkou tak, aby bylo zajiSténo stravovani ditéte.
07:00 hod. — 8:30 hod. schazeni déti v MS, ranni volné hry, individudlni pfistup
v rozvijeni potfebnych kompetenci, jazykova chvilka
08:30 hod —09:00 hod. logopedickd preventivni cviceni, grafomotoricka

uvolfiovaci cviceni, apod., komunitni krouzek, TV a

pohybové hry
09:00 hod. — 09:20 hod. svaCina, hygiena
09:20 hod. — 12:00 hod. dopoledni vzdélavaci ¢innost (ve tiidé nebo
venku), pobyt venku
12:00 hod. — 12:30 hod. obé¢d, hygiena
12:30 hod. — 13:00 hod. predavani déti odchazejicich po obédé
13:00 hod. — 14:30 hod. odpocinek (Cetba pohadek, spanek nebo jina, klidova relaxace)
14. 30 hod. — 15:00 hod. svacina, hygiena

15:00 hod. — 17.00 hod. po - ¢t odpoledni zdjmova ¢innost do odchodu déti doma
15:00 hod. - 16:30 hod. pa

Zacatek povinného piedSkolniho vzdélavani je urcéen pro vSechny déti, plnici povinnou
predskolni dochazku v ¢asovém rozmezi od 08:15 hod. do 12:15 hod. v rozsahu 4 hodin, dle
Skolského zakona.

Tyto Casy jsou orientacni, je respektovana individualni potfeba jednotlivych déti i nutna flexibilita
k zajiténi aktualnich potifeb MS - divadla, atp. ReZim neomezuje aktivity déti, détem je umoZnéno
dokon¢it hru.
Za dodrzovani rezimu dne a jeho vhodného ptizptsobeni podminkdm zodpovidaji pedagogové na ttide,
také dohliZeji na dodrzovani hygienickych a spolecenskych navyka pti vSech ¢innostech.
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Sledovani televize

Matetska Skola se snazi poskytovat détem dostatecné mnozstvi podnétli pro osobnostni rust.
Upfiednostitujeme prozitkové a kooperativni uCeni. Pii poznavani vybizime dité k hledani vlastni cesty.
Pro rozvijeni tvofivosti a fantazie vyuzivame zvlast€ smyslového vnimani, zdkladni ¢innosti je hra a
experimentace. Vnimame, ze obsah hry je vyjadienim prozitki ditéte, které ndm také mohou poskytnout
nameéty pro dalsi ¢innosti. V nasem vychovné-vzdélavacim procesu tedy nevyuzivame sledovani televize
z diivodu filozofie MS, ani ve $kolce neni k dispozici.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity: do fizenych cCinnosti ucitelkou je vrezimu tfidy zafazena pohybova aktivita
(pohybové chvilky, rozcvicky, TV, hry na télo, pohybové hry). Pohybové aktivity provozuji déti i na
$kolni zahradé — pohybové hry, zavody, hry s mi¢i apod. Skola je dobie vybavena na bezpeéné
provozovani téchto aktivit jak v budovée, tak na skolni zahrad¢. Ucitelka vzdy dba bezpecnosti déti.

Pobyt venku: k pobytu je vyuzivan pozemek $kolni zahrady, détské htisté OU a pobyty mimo prostory
$kolky v okoli MS, v prostordch krasné piirody, kdy vychazka je Gasto spojena s fizenou vzdélavaci
¢innosti a prozitkovym ucenim. Odpoledne v dob¢ od 15:00 hod. do rozchodu déti. V zimnim obdobi je
pobyt omezovan dle aktudlniho pocasi a dalSich klimatickych podminek.

Klademe diiraz na rozvijeni hrubé a jemné motoriky. Z tohoto diivodu zatazujeme denné pohybové hry a
ranni cviceni, relaxacni cviceni, dechova cviceni, pohybové chvilky v priitb¢hu dne, t€lovychovné chvilky
pii pobytu venku.... Tyto ¢innosti jsou soucasti TVP, které dopliuji dalsi aktivity: exkurze, vylety, atd.

Pobyt venku

Pobyt venku je vyuzivan formou vychazek nebo pobytem na Skolni zahradé.
Pobyt venku je realizovan v dobé cca od 10,00-do 12,00 ( viz. rezim dne ). Rizené &innosti jsou ¢asové
rozvrzeny prizpusobené veéku ditéte, ¢asto propojeny a prolinajici se s pobytem v ptirod¢, kdy nelze
konkretizovat, z téchto diivodu, presny ¢as, v dob¢ od 9:20 hod. az 12:00 hod.

D¢élka pobytu se odviji od ro¢niho obdobi, klimatickych podminek, stavu ovzdusi, potfeb a ptani déti.
Pobyt venku ruSime pouze z diivodi velkych mrazi, prudkého deste, a pii hlaSené Spatné kvalité ovzdusi.
Udriba zahrady

Udrzba zahrady je v kompetenci uklize¢ky MS. Travnaté plochy jsou pravideln& sekany a udrzovany,
posekana trava neni suSena na zahrad¢ déti a je likvidovana - oboji zajistuje OU Biezi. Piskoviste je
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zakryto prodySnou plachtou. Po del$im nevyuzivani piskovisté je pisek procistovan horkou vodou,

pomoci rozsttikovaci hadice napojené na tlakovy ohtiva¢ vody a dezinfikovano. Vzdy pied pouzivanim
ke hram je pisek piekopan, v horkych dnech kropen. Vymeéna pisku probiha v jarnich mésicich jedenkrat
za dva roky. Pravideln¢ je kontrolovana materidlova skladba piskovisté. Provozni zaméstnanci pravidelné
kontroluji piskovisté pred kazdym pobytem déti.

Odpocinek, spanek

Zarazeni v rezimu dne cca od 13:00 — 14:30, v zavislosti na véku déti (viz rezim dne).
Star$i déti a déti s nizsi potiebou odpocinku maji moznost odpocivat kratsi dobu, poté nasleduji klidové
¢innosti a hry, které nerusi spici déti. Predskolni déti mohou relaxovat jinou formou (dechova cviceni,
prosocialni klidné hry, prohliZzeni knih a ¢asopist, prace s predskoléky). Pro odpocinek jsou zohlediiovany
momentalni potfeby déti a pozadavky rodict.
V MS Pohadka se rozkladaji k odpo¢inku kazdy den matrace s lizkovinami, které jsou uloZeny pro kazdé
dité k tomuto urcenych skiinich se znackou jednotlivych déti, umisténych v herné.
Uklizecka dba na provétravani lizkovin, prani lizkovin je pravidelné.

Stravovani

Plnohodnotna a vyvazena strava je do MS dovéaZena. Stravovani v nasi mateiské $kole smluvné zajist'uje
firma ARTER Ricany, specializujici se na zajiitovani stravy pro predskolni a $kolni zafizeni, spliiujici
veskeré naro¢né normy a smérnice. V MS Pohadka je strava servirovana z piipravny - vydejny, svainy
pfipravuje MS z dodaného zasobovéani. Strava je ze $kolni jidelny dopravovéana v termo-portech. Do
termo-nadob je strava vkladana ve vyvafovné. Nésledné je pak strava pfipravena ve vydejné MS Pohadka
a nasledné servirovéana, svadiny pfipravuje MS z dodanych surovin. Servirovani stravy a manipulace
s nadobim je v kompetenci provoznich zaméstnanct pii piisném dodrzovani hygienickych pozadavku.
Doba vydeje — viz. rezim dne. Do tfidy je dovezena na servirovacim, nerezovém voziku. Pouzité¢ nadobi
je pieneseno do vydejny MS, kde je v uréeném tseku umyto (mycka) a uloZeno.

Starsi déti se obsluhuji pod dohledem pedagoga, mladSim détem pedagog pomaha.

Pitny reZim

Vsem détem jsou podavany a nabizeny népoje v pribéhu celého dne, pracovnice organiza¢niho

provozu ve spolupraci s pedagogem, zajisti dostatecné mnozstvi Cistych hrnki, jejich vyménu 1 doplnéni
tekutin. Néapoje jsou vydavany v potiebném mnozstvi v konvicich a termosech, které jsou urceny pouze
pro napoje, predskolni déti si mohou nalévat napoje do hrnki a kelimki pod dozorem pedagoga.
Népoje jsou pfipravovany v MS, suroviny dodava firma ARTER (&aje, ovocné napoje, vitaminové
napoje). Piti je po celou dobu k dispozici ve tfidé (konvice). Pro pobyt na Skolni zahradé je pitny rezim
podavan nerezovém termosu, ve kterém maji déti k dispozici po celou dobu pobytu venku piti, dle
aktualniho pocasi ( Stava, voda, Caj).



- QObecni 101 Datova schranka: 2cp7p9s
(’-)Ohadka 251 01 Bfezi skolkapohadkal@gmail.cam
MATERSXA SXOLA IC: 08097844 skolkabrezi@gmail.com
Prispavkova organizace tel: 602 576 275 / 602 567 208

Frispévkova organizace je zapsana v obchodnim rejstriku vedeném u rejstiikoveéha soudu v Praze, spisova zn. Pr . 1650

OtuZovani

Vychazime z filozofie programu ,,Zdrava matetska Skola“. Na zakladé¢ podminek danych prostorem
Skoly lze otuzovani déti provadét prevazné témito zplsoby : Casté vétrani, dodrzovani doporucené
teploty v mistnostech (rozdilné pfi odpocinku déti a pfi ¢innostech), ve spolupraci s rodi¢i dbame na
vhodné obleceni déti. V letnich mésicich se snazime ¢innosti pfenaSet v co nejveEtsi mite ven.

II1. Zpiisob nakladani s pradlem
Vyména pradla

Prani lazkovin je pravidelné. Lizkoviny se méni 1x za 3 tydny, pyzama si déti odnaseji 1x tydné
v patek, v pond¢li si pfindseji ¢istd. Rucniky se méni kazdy tyden a pfi znecCisténi i1 Castéji dle potieby.
Prani pradla zajiStuje pracovnice obchodniho provozu v automatické pracce a nasledné suSicce. Po
ususSeni jsou lizkoviny ulozeny do skiin€ tonu urcené. Skladovani ndhradnich lizkovin je také umisténo
ve skfini v herné.

IV. Podminky reZimovych opatieni
Vybaveni Satny

V budové MS piechazeji déti do $aten, ktera je umisténa za vchodovou chodbi¢kou, pied vstupem
do tfidy, kde se pfezouvaji a prevlékaji. Kazdé dit€ méa oddéleny box na obleceni a boty.
Satny jsou denn¢ opakované vytirany.

Vybaveni tiidy
Tiidy jsou vybaveny novym zafizenim a ucelnym ndbytkem. Hracky a ucebni pomiicky jsou
v dostatecném mnozstvi, v pfipadé potieby jsou prubézné¢ dokupovany. Hracky jsou umistény
v otevienych skiinkach v dosahu déti tak, aby si je mohly samostatné volné vybirat.

Hygiena

Matetska skola ma dostate¢né mnozstvi toalet i umyvadel, soustiedénych vedle tfidy. Kazdé dité
ma svij veésak, oddéleny prepazkou na rucniky a kelimek na ¢isténi zubd. Daéle je k pouzivani dostatek
papirovych utérek, uklizedka zajisti jejich pravidelnou likvidaci. Uklid je provadén fadng.

Déti pouzivaji WC priibézné dle vlastni potieby.

Rodice jsou povinni hlésit pedagogovi ¢i vedeni Skoly veskerd infekéni onemocnéni ditéte, pripadné
vyskyt v§i a nasledné prinést pii opctovném nastupu ditéte potvrzeni od I¢karte (viz Skolni fad).
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Denni rytmus a iad

Déti jsou pfedem seznamovany s novym prostiedim, soucasti tfidniho vzdélavaciho programu jsou
provadéna bezpecnostni opatfeni tak, aby se ptedeSlo pfipadnym rizikim. Kazdy den jsou déti
v komunitnim kruhu sezndmeny s planem ¢innosti ne cely den a zaroven pouceny o bezpecnosti.

Kompetence vSech zaméstnanct Skoly jsou obsazeny v pracovnich naplnich. Reditelka MS je zodpovédna
za chod MS a kontroluje jej.

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY JE V SOULADU SE SVP PV MS.

V Bfezi dne: 8. 10. 2024

Provozni fad nabyva platnosti dne 8. 10. 2024

Provozni fad nabyva ucinnosti dne 8. 10. 2024
Lenka Skopcova
Reditelka MS Pohadka



